附件：

户外景观设施综合管理系统防汛防台管理操作说明

一、总体要求

1、2026年防汛防台安全管理工作填报方式由原来每月25日纸质填报改为全系统录入。录入周期自6月1日至10月31日。请各区组织、指导街镇按照此操作说明做好工作情况录入。

录入分为两部分：一是原先纸质填报的安全告知数、设施检查总数调整为在系统“安全管理”板块“防汛防台”模块中录入；二是原先在系统填报的各类日常检查、检测发现问题及整改问题，仍按原方式进行填报。

“防汛防台”模块录入要求：建议每月25日前将当月的安全告知数和设施检查总数录入，不要录入累计数。

关于各级部门录入问题：各级部门只录入由本部门发出的安全告知数和本部门完成的各类检查、抽查、整改情况。（即区局录入区局发放的告知总数、检查总数；街镇录入街镇发放的告知总数、检查总数。）

二、具体操作说明

（一）户外招牌防汛防台安全管理板块

1、录入人员

根据管理职责，区和街镇管理部门分别录入相关工作情况。

2、录入要求

（1）根据工作完成情况及时录入。
（2）录入内容需真实、准确、完整。
3、录入步骤
（1）登录系统，进入"安全管理"板块中的防汛防台子板块。
（2）在防汛防台子板块需填写包括：安全告知数填报、检查数填报。
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安全告知数填报：点击安全告知数列表，点击【新增】后，填报内容包括（告知开始时间、告知结束时间、告知数）
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检查数填报：点击检查数列表，点击【新增】后，填报内容包括（检查开始时间、检查结束时间、检查数）
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（二）户外广告防汛防台安全管理板块

1、录入人员

根据管理职责，区和街镇管理部门分别录入相关工作情况（街镇管理部门不涉及的可以不录入，由区管理部门录入）。

2、录入要求

（1）根据工作完成情况及时录入。

（2）录入内容需真实、准确、完整。

3、录入步骤

（1）登录系统，进入"安全管理"板块中的防汛防台子板块。

（2）在防汛防台子板块需填写包括：安全告知数填报、检查数填报。
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安全告知数填报：点击安全告知数列表，点击【新增】后，填报内容包括（告知开始时间、告知结束时间、告知数）
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检查数填报：点击检查数列表，点击【新增】后，填报内容包括（检查开始时间、检查结束时间、检查数）
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（三）景观照明防汛防台安全管理板块

1、录入人员

根据管理职责区管理部门录入相关工作情况。

2、录入要求

（1）根据工作完成情况及时录入。
（2）录入内容需真实、准确、完整。
3、录入步骤
（1）登录系统，进入"安全管理"板块中的防汛防台子板块。

（2）在防汛防台子板块需填写包括：安全告知数填报、检查数填报。
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安全告知数填报：点击安全告知数列表，点击【新增】后，填报内容包括（告知开始时间、告知结束时间、告知数）
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检查数填报：点击检查数列表，点击【新增】后，填报内容包括（检查开始时间、检查结束时间、检查数）
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